DISCLASURES REQUIRED OR PERMITTED BY 14W

Your permission is not required for the following:

1. As Required by Law: Under certain circumstances, HHG/MCPHD will
disclose your PHi when required to do so by federal, state or local law or by
regulation. For example, we may disclose your PHI when  faw requires that
we report information about suspected abuse, neglect, domestic violence,
information refated to suspected criminal activity, or in response to a court or
agency order, subpoena, discovery sequest or other legai precess. Although
required to disciose your PHI under any ene of these scenarios, HHU/MCPHD
will do everything possible to minimize the risk of unautherized disclosures of
your PHI. HHC/MCPHD will only disclose the minimum necessary infarmation
to comply with the request. We must also disclose PHE to authorities that
monitor compliance with these privacy requirements,

2. Public Health Activities: We may disclose PHE when we are required to
collect information about disease ar injury, or to report vital statistics to the
public health authority, such as reports of tuberculosis cases or hirths and
deaths.

3. Health Oversight Activities: We may disclose your PHI to health
oversight agency for activities autherized by law, including audits,
investigations, inspectiens, licensure or disciplinary acticas.

4. Disclosures for Law Enforcement Purposes: We may disdose your PHI
to law enforcement officials for these purpeses:

(a) If a arime is committed at a HHC/MCPHD facility;

(b} In response to a court, grand jury or administrative warrant, order or
subpoena;

{d) To identify or locate a missing person;

{d} About an actual or suspected victim of a crime if, under certain
limited cizcumstances, we are unable to obtain that person’s
agreement;

(&) Te avert a serious threat or event or to wam a victim or victims of
intended harm; or

{f} To report a death if we suspect the death may have resulted from
criminal activity

S. Disclosures to Coroness, Medical Examiners and Funeral Directors:
We may disclose your PH! to 3 coroner or medical examiner fo identify a
deceased person and determine the cause of death. We may also disclose
medical information to funeral directors 5o that they can carry out their duties,

6. Spacial Government Functions: We may disclose the PHt of military
personnel and veterans in certain situations; to correctionat facilities in certain
situaticns; and for national security and intelligence reasons, such as
protection of the President,

7. Inmates and Persons in Custody: If you are an inmate of a correcticnal
institution or under the custody of a law enforcement official, we may release
medical information about you te the correctional institution or law
enforcement official. This release would be necessary:

(1) for the institution to provide you with health care;

{2) to protect your health and safaty or the health and safety of others;

or
{3) for the safety and security of the correctionat institution.

{ther Uses of Medical Information

Other uses and disclosures of PHI, nat covered by this notice or required by law,
will only be made with your written permissian or authorization. This includes,
but is not limited to, certain uses and disclosures of psychotherapy notes and
the szle or use of PHI for marketing purposes. [fyou provide us pesmission to
use or disclose medical information, yeu may revoke that permissioa, in
writing, at any time to the Privacy Officer. If you revoke your permissien, HHC/
MCPHD wili no longer use or disclose medical infarmation about you for the
reasons covered by your written authorization. HHG/MCPHD will be unable to
retract informatioa, used or disclosed or retained in our records of the care we
pravided to yau, prior to your written request.

YOUR RIGHTS REGARDING YOUR MEDICAL INFORMATION

You have the fellowing rights regarding your PHI.

All requests must be in writing.

1. Right to Request Restrictions/Afternative Means of
Confidential Communications

Urder certain circumstances, you have the right to request, in writing, that
HHC/MCPHD restrict the uses and disclosures of your PHI. For example, you
could ask that HHC/MCPHD net disclose your PHI to a spedfic family member.

You should explain: (a) what information you want to imit; (b} whether you
want to §imit use or disclosure or both; and, {¢) to whem you want the limits
to apply. Additionalty, you may request restriction of disclosures to your health
plan if it pertains to an item or service paid cut of pocket in full and HH{/
MCPHD must agree te the requested restriction.

HHC/MCPHD is not required to agree to any requested zestriction, However, if
HHC/MCPHD dees agree, we must follow the restriction unless the information
is needed to provide emergency treatment. The restriction will remain in effect
for one (1) year from the date restziction is requested, unless otherwise
specified.

2. Right to Access, Inspect and Copy

With a few limited exceptions, you have the right to inspect and obtain a copy
of your PHI. This inciudes but is not limited to medical records, laboratory test
reports and billing information. To request inspectisa or copies of your PHI, you
must comptete, an HHC/MCPHD Autharization for Release of Information form.
If electrenic health records are maintained by HHC/MCPHD, you may request
yaur PHE in electronic format. Your request should state specificaily what PHI
you want to inspect or copy. Direct the Authorizatien to: Marien County Public
Health Department, Attention Central Records Department, 3838 N. Rural
Street, Reom 250, Indianapolis, IN 46205-2930. We will respond to your
request withir thirty (30} days. If your request is granted, HHC/MCPHD may
charge a fee for the costs of copying and mailing. If HHC/MCPHD denies your
requast, HHC/MCPHD will explain the denial in witing and inform you of any
additional rights you may have.

3. Right to Amend

With some exceptions, you aiso have the right to ask HHC/MCPHD to amend
your medical records if you believe they are incomplete or inagccurate, You have
this right for as long as HHC/MCPHED maiatains your PHI. To request an
amendment, you must contact the appropsiate service deiivery site in writing
asing the amendment form designated by HHC/MCPHD. Your request must
state the amendment(s) desired and provide a detailed reason for the
amendment(s). If your request is granted, HHC/MCPHD will add the
appropriate amendment(s) and inform others, as neaded or required. If HHC
denies your request, HHC/MCPHD will explain the deniai in writing ant inform
you of any additional rights you may have.

4, Right to an Accounting of Disclosuras

You have a right to request an accounting of disclosures, which is a list of
disclosures of your PHI made by HHC/MCPHD for purposes other than
treatment, payment or health care sperations. Your request can relate to
disclosures geing as far back as six (6} years. This list will not include those
disclosires made to correctional instituticns, law enforcement, o naticnal
security or intelligence agencies,

To request an acceunting of disclosures, yous request must be in writing and
must state a beginning and ending date for the time period in guestion. We
will respend to vour request within 60 days of receiving it.

5. Rights With Respect to Your Insurance

Even if you have insurance, you have the right to pay far services yourself and
avoid having any information about these services sent to your insurance
company. Also, any genetic information mzy not be used by your insurance
company to make premium rates and coverage decisions about you. HHC/MCPHD
will not share the results of any genetic testing with your insurance compary.

HHS/MCPHD RESPONSIBILITIES

HHCOMEPHD is required by law to maintain the privacy of your protected
health information; notify you promptly if a breach of unsecured PHI occurs
that may have compremised the privacy or security of your information; abide
by the terms of this Notice or any Notice that is cutrently in effect; and provide
you with a copy of this Notice an our legal duties.

CHANGES TC THIS NOTICE

While FHC/MCPHD reserves the right to change its Notice of Privacy Practices,
federal law requires HHC/MCPHD to notify you of any and all changes to that
Notice. A copy of our current Notice of Privacy Practices wil} be posted and
made available en the HHC/MCPHD website at www.hhaorp.org and at the
HHC/MCPHD headquarters at Health and Hospital Corporation of Marion
County, 3838 N. Rurat Street, Indianapolis, IN 46205.

COMPLAINTS

If you believe your privacy rights have been violated, you may file a complaint
with HHO/MCPHD and with the Enited States Secretary of Health and Hyuman
Services. To file a complaint with HEC/MCPHD, send your written complaint to
the HHC/MCPHD contact listed below. Your complaint must contain a detailed
explanation of the reason(s) for your complaint. To fife a complaiat with the
United States Secretary of Health and Human Services, send your writien
cemplaint to: the 1.5, Department of Health and Human Services Office for
Civil Rights, 200 Independence Avenue, 5,W,, Washington, D.C. 20201.

We will not retaliate against you or penatize you for filing a complaint.

CONTACT INFORMATION
To contact the HHC/MCPHD for any reason, please send written correspendence
to:
HIPAA Privacy Officer
Health and Hospital Corporation of Marion County
3838 N. Rural Street, Suite 820, Indianapalis, IN 46205
317-221-2005

The Health & Hospital Corporation of Marion County complies with applicable
Federal civil rights laws and does not discriminate on the basis of race, wlor,
national origin, age, disability, or sex.

g - - M

HEALTH& MARION COUNTY

PUBLIC
HOSPITAL HEALTH

DEPARTMENT
Prevent. Promotie, Protect.

'NOTICE
OF PRIVACY
PRACTICES FOR
PATIENT MEDICAL
INFORMATION
SUMMARY

Effective: October 17, 2016

THIS NOTICE DESCRIBES HOW MEDICAL
INFORMATION ABOUT YOU MAY BE USED AND
DISCLOSED AND HOW YOU CAN GET ACCESS TO THIS
INFORMATION. PLEASE REVIEW 1T CAREFULLY.

The Health & Hospital Corporation of Marion County/
Marion County Public Health Department (HHC/
MCPHD) will protect the confidentiality and security
of the patient health information it collects about
you. Your protected health information (PHI} includes
medical information that specifically identifies you
as the patient.
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DIVILGACION EXIGIDA O PERMITIDA DE ACUSRDG COM LA LEY

Ho se necesita su parmise para lo siguiente:

1. De acuerds con lo exigido por la ley: En ciertos cases, la HHC/el MCPHD
divulgard su PHI cuando ast fo exijan las leyes federales, estatales o locales o las
regulaciones. Por ejemplo, pademos divulgar su PRI cuando una ley exija gue
reportemos informacion si se sospecha abuso, negligencia, violenda doméstica,
informacian relacionada con presunta actividad delictiva o en respuesta a una
orden de un tribunal u erganismo, citacién judicial, paticion de pruebas u otro
proceso legal. Aungue se selicite a la HHC/el MCPHD divulgar su PHI bajo
cualquiera de estas circunstandas, ta HHC/el MCPHD hard tod lo posible para
disminuir el riesgo de divulgacidn de su PHI sin su atterizacian. La HHC/el
MCPHD dnicamente revelara fa informadién minima necesaria para atender
esta solicitud.  También tenemos fa obligacian de divulgar la PHi a las
autoridades que supervisan el cumplimiento de estos requisitos de privacidad.

2. Actividades de salud piblica: Podemos revelar su PHI cuando se nos
solicite para recopilar informacion sobre una enfermedad o Jesion, o para
reportar estadisticas vitales a las auteridades de salud piblica, tal como
informar easos de tuberculosis, nacimientos ¢ fallecimientos.

3. Actividades de supervision de salud: Podemos divulgar su PHI a
orgamismos de superyision de salud para actividades autarizadas legaimente,
incluyenda auditorias, investigaciones, inspeciunes, storgamiento de licencias
0 medidas disciplinarias.

4. Divulgaciones para fines de policiales: Podemos divulgar su PHI a
funcionarios policiates para los siguientes fines:

{a} Si se ha cometido un delite en unainstalacion de |a HHC/el MCPHD;

(b} En respuesta a un mandato judicial o administrative, erden o citacidn
de un tribunat o juzgado superior,

(¢} Para identificar o localizar a una persona desaparecida;

(d) Sobre una victima real o supuesta de un delito <i, bajo ciertas
circunstandias limitadas, ne pedemos obtener la autorizacidn de esa
pErsona;

{e) Para prevenir una amenaza o sucesa grave o para advertir z la posible
victima o victimas de la intencién de hacerle(s) dafio; o

(f} Para reportar una muerte si sospechamos que puede haber sido el
resultado de actividades delictivas

5. Divulgacion a los funcionarios forenses, médicos forenses y
directores de funerarias: Podemos divulgar su PHi a un funcionaris forense
o médico forense para identificar a una persona fallecida y determinar fa causa
de muerte. Tambign podemaos dividgar informacién médica a los directores de
funerarias para que puedan Nevar a cabo sus funciones,

6. Funciones especiales del gobierno: Podernos revelz fa PHI de personal
military excombatientes en ciertas situaciones; 2 las instituciones correccionales
en ciertas situaciones y por motivos de sequridad o de inteligencia, tales como
para la proteccian del Presidente.

7. Presos y personas bajo custodia: Si usted es up reciuso de una institucion
correccional o se encuentra hajo la custodia de un funcionario policial, podemos
divulgar informacién médica sohre usted a la institucion correccional o al
funcionario palicial. La divulgacion serfa segtin fuese necasario: (1) para que la
institucién le proporcione atencion médica; (2) para proteger su salud y fa salud
¥ la sequridad de otros; o {3) para proteccion y sequridad de fa institucion
correccional.

Dives usos de i informadién médica

Otros usos y divulgaciones de Ja PHI, na cubliertos par este aviso o ne requeridos
por la ley, solo podrén reafizarse mediante su permiso o autorizacién por escrito.
Esto induye pero no estd limitado a; ciertos usos o divulgaciones de las notas de
la psicoterapia y la venta o el use de ia PHI con fines de mercadeo. Si usted nos
autoriza para Usar o divulgar fa informacion médica, puede anular ese permiso,
por escrito, en cuatguier momento al Cficial de privacidad. Si revoca su parmiso,
HHC/MCPHD no fo utilizard mds adelante ni divulgard su infermacion médica por
fas razones expuestas en su autorizacion escrita. La HHC/el MCPHD no podré
rtraer informacion fue haya sido utilizada, divulgada o retenida en nuestros
archives acerca de fos servicios que le suministramos, antes de su seficitud por
escrito.

SUS DERECHOS CON RESPECTD A SU INTORMACION MEDICA.

Usted tiene los siguientes derechos sobre su PHI,

Todas jas solicitudes deben ser por escrito.

1. Derecho de solicitar restrictiones/ medios alternos de comunicacidn
confidendial: Bajo ciertas circunstandias, tiene el derecho de solicitar, por
escrite, que la HHC/el MCPHD restrinja el uso y divulgacdn de su PHI. Por
elemple, puede solicitar a la HHC/et MCPHD que ne revele su PHI 2 algin
miembro especifico de su famitia.

Debe explicar. {a) qué informacion desea limitar; {b) st desea limitar el uso o la
divulgacion, o ambus; y () a quién desea que se le apliquen Jas limftaciones.
Ademas, puede salicitar la restriccién de divulgacicn de su plan de salud si
pertenece a un teny o servicio pagada en ferma directa y total por usted y la
HHC/el MCPHD debe aceptar la restriccidn scficitada,

HHC/MCPHD no esté obligada a aprobar una restriccidn solicitada. Sin embargo,
si HHUMCPHD acepta, debemos cumphir con la restriccion, a menos que la
informacién sea necesariz para praporcionar tratamiento de emergendia. La
restriccién permanecerd en efecto per un afio (1) a partir de la fecha en la cual
tal restriccidn fue solicitada, a menos que se espedfique de otra manera.

2. Dereche de acceso, inspeccidn y copia: Con ciertas limitadas excepciones,
usted tiene el derecho de inspeccianar y ebtener copia de su PHI. Esto incluye,
entre gtros, los registros médicos, fos informes de pruebas de laboraterio y la
informacion de facturacidn. Para solicitar la inspeccidn de copias de su PHI, debe
relfenar un fermulario de Auterizacién de divulgacion de informacién de fa HHC/
et MCPHD. Si la HHC/el MCPHD mantiene registros de salud en formato
electrinico, puede solicitar su PHI en formato electrdnico. Su peticitn debe
indicar especificamente cudl PRI necesita inspeccionar o copiar. Dirfja la
autorizacion a: Marior County Public Health Department, Attention {entral
Records Department, 3838 N. Rural Street, Room 250, Indianapalis, IN 46205-
2930, Responderemaos a su solicitud en e plazo de treinta {30} dias. Sise aprueba
su salicitud, la HHC/el MCPHD le solicitara el pago por concepto de los costos de
€opia y correo. Si se niega su solicitud, la HHCG/el MCPHD [ explicard por escrito
fas razones y le Informard de cualquier derecho adicional que pueda tener,

3. Derecho de rectificadén: Con algunas excepciones, usted también tiene e}
detecho de soficitarle a la HHCG/MCPHD la rectificacion de su historia médica si
usted piensa que estd incompleta o incorrecta. listed tiene este derecho
mientras fa HHC/MCPHD mantenga su PHI. Para solicitar una rectificacidn, usted
debe comunicarse por escrito con el siti del servicio de entrega que corresponde
utilizango el formularic de enmienda establecido por la HHC/el MCPHD. Su
peticidn debe explicar Ja{s} rectificacion{es) deseada(s} y a razén detaliada para
dichafs} correccion{es). Sisu peticin es aprobada, la HH{ /el MCPHD agregard la
correccién apropiada e informard a quienes lo necesiten o requieran. Si la HHC/
MCPHD niega su peticidn, HHC/MCPHD le explicard por esaita y le informara de
algunos otros derechos que usted pueda tener. Si la HHC/el MCPHD niega la
peticion, le explicard par escrito las razones y le informara de cualquier derecho
adicional que pueda tener.

4. Derecho a un informe sobre fa cantidad de divelgadenes: Tiene
derecho a solicitar a la HHO/2l MCPHD un informe de las divulgacionas, el cual
es una lista de las divulgaciones de su PHI por parte de la HHC/el MCPHD para
fines diferentes de tratamientos, pagoes u operaciones de atenddn médica. St
solicitud puede abarcar divulgaciones que hayan ocurrido en los seis (6) afios
inmediatamente anteriores. £5ta lista no incluiré las divulgaciones realizadas a
las instituciones curraccionales, policiales, de seguridad nacional u organismos
de inteligencia.

Para pedir una relacidn de las divulgacdiones realizadas, su,solicitud debe
efectuarla por escrito e indicar una fecha de comienzo y una fecha de
terminacidn del periado en cuestion. Responderemos a su solicitud en el plazo
de sesenta {60) dias.

5. Derechos con respecto a su seguro: Incluse si dispone de sequrs, tiene
el derecho de pagar medianite desembolso directo por los servidios que recibay
evitar que se envie | informacidn de tales servicios a s compafiia de sequros.
Asimismo, la informacién genética no puede ser usada por su compadiia de
seguros para 1as tarifas de primas ni as dedisiones de cubertwra sobre usled, La
HHC/et MCPHD no compartird los resultados de las pruebas gensticas con su
compartia de sequros,

RESPONSABILIDADES DE LA HHC/EL M{PHD

La ley obliga a la HHC/el MCPHD a mantener la privacidad de su informacién
médica protegida; notificarle rdpidamente st ha ocurrido una violacion de la
PHE no protegida que pueda comprometer la privacidad o la sequridad de su
informacion; cumplir con los 1érminos de esta Notificacion o de cuabquier
Notificacion que esté actualmente en vigencia y propordionarle na copia de
esta Notificacion y de nuestros deberes legales.

CAMBIOS A ESTA NOTIRICACION

Aunque fa BHC/el MCPHD se reserva el derecho de cambiar su Notificcion de
Procedimientos de Privacidad, la ley federal requiere que la HHC/el MCPHD le
notiligue fos cambios efectuados en fa Notificacian. Una copia de nuestra
Matificacién sobre Procedimientos de Privacidad actual serd colocada y estard
disponible en el sitio weh de fa HHC/el MCPHD en www. hhcorp.org v en las
oficinas prindipales de la HHC/el MCPHD en fa Health and Hospital Corporation
de Marion County, 3838 N.Rural Street, Indiandpolis, IN 46205.

QUEIAS

Si considera que sus derechos de privacidad han sido violados, puede presentar
una queja a la HHC/el MCPHD v & la Secretaria de Salud y Servicios Humanos de
los Estades Unidos. Para presentar una queja ante la HHC/e) MCPHD, escrina a
la direccién que aparece a continuacion. Su gueja deberd incluir una explicacién
detallada de lals) razén(es) para presentarla. Parz presentar una queja con fa
Secrelaria de Salud y Servides Huranos de las Estades Unidos, envie su queja
por esarite a: U5, Department of Health and Human Services Office for Jivil
Rights, 200 Independence Avenue, S.W., Washington, D.C. 20201.

Usted no serd objeto de reprasalias ni se le penalizara por presentar
una quefa.
INFORMACION DE CONTACTO
Para comunicarse con la HHC/el MCPHD por cualguier razdn, envie su
correspondenca a:

HIPAA Privacy Officer

Health and Hospital Corporatian of Marion County

3838 N. Rural Street, Suite 820, Indianapelis, IN 46205

La Corporacion de Salud y Hospitates cumple con todas fas leyes federales de
derechos civiles y no discrimina en lo que respecta a raza, calor, origen nacional,
edad, discapacidad ni sexo.

HEALTH&
HOSPITAL

CORFPORATION

MARION COUNTY

PUBLIC
HEALTH

DEPARTMENT
Prevent. Promate. Protect,

NOTIFICACION SOBRE
PROCEDIMIENTOS DE
PRIVACIDAD
REFERENTESAL
ISTORIA MEDIC
DEL PACIENTE

Vigencia: 17 de octubre de 2016

ESTA NOTIFICACION DESCRIBE {OMO SE PUEDE
UTILIZAR Y DIVULGAR SU INFORMACION MEDICA Y
COMO PUEDE USTED TENER ACCESO A ESTA

La {orporacion de Salud y Hospitafes (Health & Hospital
Corporation, HHC) / el Departamento de Salud Piblica del
{ondado Marien ( Marion County Public Health Department,
MCPHD} protegerd Ia confidencialidad y Ia sequridad de la
Informacidn médica que obtenga sobre usted como paciente. Su
Informacidn médica protegida (Protected Health Information,
PHI} incluye cualquier informacion médica que le identifique
individualmente como paciente.
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